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ZARZADZENIE NR 261
BURMISTRZ GMINY STESZEW

z dnia 2 stycznia 2017 r.
W sprawie powierzenia prowadzenie okreslonych spraw gminy zastepcy burmistrza

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2016.446) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Dorote¢ Stachowiak, zastepce Burmistrza Gminy Steszew, do prowadzenia w moim imieniu
nastg¢pujacych biezacych spraw gminy:

1) zarzadzen, regulamindw i okolnikow wewnetrznych,

2) podpisywania pism zwigzanych z reprezentowaniem Gminy na zewnatrz ,

3) podpisywania pism zawierajgcych o$wiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy,

4) podpisywania uméw skutkujacych wydatkowaniem $rodkéw finansowych,

5) podpisywania dokumentacji dotyczacej postepowan o zaméwienia publiczne prowadzonych przez
Urzad, do ktérych podpisywania w imieniu kierownika zamawiajacego nie upowaznil innych
pracownikéw Urzedu,

6) podpisywania odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu,

7) podpisywania decyzji z zakresu administracji publicznej, do ktérych wydawania Burmistrz nie
upowaznit pracownikow Urzedu,

8) podpisywania dokumentéw w sprawie wyznaczenie pracownikéw do petnienia funkcji, okreslonych
odrgbnymi przepisami lub wynikajacych z potrzeb organizacji pracy w Urzedzie,

9) wydawania pisemnych upowazniei poszczegdlnym pracownikom do zatatwiania spraw w imieniu
Burmistrza, w tym do wydawania decyzji i postanowien,

10) podpisywania decyzji dotyczacych powolywania zespoléw, komisji statych i doraznych, zgodnie z
odrebnymi przepisami lub wynikajacych z potrzeb organizacji pracy w Urzedzie i zatwierdzania ich
regulaminow;

11) podpisywania pelnomocnictw i upowaznien do dziatania w imieniu gminy, w tym pism wyznaczajacych
0soby uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu,

12) prowadzenia spraw wynikajacych z ustawy o pracownikach samorzadowych, kodeksu pracy, regulaminu
pracy i innych przepisow szczegolnych zastrzezone dla kierujacego jednostka,

13) podpisywania pism zawierajacych o$wiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy,

14) podejmowania decyzji w sprawach osobowych pracownikéw,

15) podpisywania pelnomocnictw do reprezentowania Gminy przed sadami i organami administracji
publiczne;,

16) podpisywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

17) podpisywania pism zawierajgcych odpowiedzi na postulaty mieszkaficow zglaszane za posrednictwem
radnych,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje w czasie nieobecnosci Burmistrza Gminy
Stgszew wywotanej przemijajaca przeszkoda.




