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ZARZADZENIE NR 13
BURMISTRZA GMINY STESZEW
W SPRAWIE POWOtANIA KOMISJI PRZETARGOWE)
z dnia 02.01.2019r.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2018.1986 t.j. ) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powotuje na okres od dnia 02.01.2019r. do dnia 30.04.2019r. komisje przetargowa do
przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w skfadzie:
1) Dorota Stachowiak — przewodniczgcy komisji;
2) Aleksander Alejski —zastepca przewodniczgcego komisji ;
3) Zuzanna Piotrowicz— sekretarz;
4) Patrycja Przybylak — cztonek komisji;
5) Dariusz Hatas- cztonek komisji;

6) Michat WozZniczak — cztonek komisji

§2
Prace komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy

zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

RADCA INY

Maria Makowska
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Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Steszew
nr 13 zdnia 02.01.2019r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE!

§1
Komisje obowiazujg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2

1.Komisje przetargowg powotuje i odwotuje Burmistrz Gminy Steszew.
2 Komisja sktada sig co najmniej z 3 osob.
3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy

§3

Do zadan Przewod niczgcego Komisji Przetargowej nalezy:

1.Odbieranie oéwiadczen oséh wykonujgeych czynnoéci w postgpowaniu o zamdwienia o braku lub
istnieniu okolicznoséci powodujacych wytaczenie z postepowania.
2.Informowanie Burmistrza Gminy Steszew o wystapieniu okolicznodci powodujacych wytgczenie
cztonka komisji.
3.Wyznaczanie termindw posiedzer komisji.
4.Prowadzenie posiedzenia komisji.
5.Kierowanie i nadzor nad pracami komisji.
6.Informowanie Burmistrza Gminy Steszew o problemach Zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.
7.Kierowanie i nadzér nad prawidtowym prowadzeniem postepowaniem
0 zamaowienie pubiiczne.,
8.Informowanie Wykonawcdw przed otwarciem ofert o kwocie, jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz o liczbie ztozonych ofert w stanie nieuszkodzonym.

S. Po otwarciu ofert odczytanie danych zawartych w ofertach:

- Nhazwaiadres Wykonawcy,

= ceng oferty,

- Termin wykonania zamowienia,

- okres gwarangji.
10. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, albo w przypadku zaistnienia okolicznosci fo)
ktérych mowa w §17 ust.1 ustawy Prawo zamadwien publicznych pracami komisji kieruje jego
Zastepca

§4
Do zadari sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszer | pism niezbednych do
Przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

2} udziatu w opracowywaniu odpowiedzi zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

3) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okredlonym ustawa :

4} dokonanie badania i aceny ofert.



5)dokonanie oceny dokumentow zataczonych do ofert przez wykonawcow pod wzgledem speiniania
wymagan formalnych i dokonanie oceny wykonawcow z punktu widzenia wypeinienia wymagan
okreélonych w opisie sposobu oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

6) dokumentowanie czynnosci komisji w tym, sporzadzenie protokofu postgpowania wraz 2z
zatacznikami,

- — -,

7) przygotowanie projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) W przypadku niecbecnosci Sekretarza , albo w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w §17 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych pracami komisji funkcje Sekretarza petnic
bedzie osoba wyznaczona przez Burmistrza sposrad czionkow komisji.

&5

Do zadan czionkow komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) rzetelne | bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
2} dokonanie badania i oceny ofert.

3) dokonanie oceny wykonawcoéw pod wzgledem wypeinienia wymagan okreslonych w opisie
sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

=

86

Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej.

1.Udziat w prowadzeniu postepowania o zamowienie publiczne.
2 Publiczne otwarcie ofert w terminie okredlonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
3.0cena ztozonych ofert zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych i specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia.
a) Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert araz przyjetego
sposobu ich oceny, okreslonego w SIWZ
b} W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierzaf przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia uniewaznia sig postgpowanie o
udzielenie zaméwienia, chyba ,ze zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu kwoty
orzeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.
4 Przedstawienie Burmistrzowi Gminy Steszew propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
5 Wystepowanie do Burmistrza Gminy Steszew z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.



