Steszew, dnia 10.05.2022 r.

Burmistrz Gminy Steszew
oglasza nabor na stanowisko do spraw inwestycji
w Urzedzie Miejskim Gminy Steszew
( Referat Inwestycji)

A. Wymagania:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego,
2. posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
3. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,
4. nieposzlakowana opinia,
5. wyksztalcenie $rednie techniczne lub wyzsze (drogowe lub budowlane),
6. znajomos$¢ przepisOw i zagadnien zwigzanych z znajomos$cig przepisow ustawy Prawo budowlane,
ustawy o drogach publicznych,
7. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z przygotowaniem, realizacja i rozliczaniem inwestycji,
8. znajomos¢ procedur uzyskiwania pozwolen, decyzji itp. w procesie inwestycyjnym,
9. opanowana umiej¢tnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,
zdyscyplinowanie,
10. znajomos¢ obstugi komputera i programéw biurowych,
11. komunikatywnos¢ 1 dyspozycyjnos¢,
12. prawo jazdy kat B,
13. dysponowanie samochodem,
14. niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione z winy umyslnej,
15. dobry stan zdrowia.
B. Wymagania dodatkowe:
1. doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
2. znajomos¢ przepisOw z zakresu ustawy Prawo zamowien publicznych,
3. dodatkowym atutem bedzie posiadanie uprawnien budowlanych oraz umiejetnosé kosztorysowania
w budownictwie,
4. znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z administracja samorzadowa.
C. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
- przygotowywanie i nadzorowanie prac zwigzanych z budowa i remontem gminnej infrastruktury
komunalnej 1 innych gminnych obiektow budowlanych,
-prowadzenie  spraw z  zakresu utrzymania, ochrony, remontéw 1 budowy drog
gminnych, wewnetrznych stanowigcych wlasnos¢ gminy i urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego,
-prowadzenie ewidencji drog oraz drogowej infrastruktury technicznej,
- prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym oraz zimowym utrzymaniem drog, zwalczaniem gotoledzi,
-nadzor nad oznakowaniem drég gminnych,
-nadzdr nad prawidlowym funkcjonowaniem sieci kanalizacji deszczowej i rowdéw odprowadzajacych
wody opadowe,
-przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych zaliczenia drég gminnych do kategorii drog
publicznych,
-organizowanie przegladow technicznych, gwarancyjnych, biezacych i okresowych stanu drog i obiektow
inzynierskich 1 uczestniczenie w nich,
- odbidr etapow realizacji inwestycji zgodnie z umowa i harmonogramem robét,
-przygotowanie materialéw niezbednych do przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia,
-opracowywanie specyfikacji warunkow zamowienia,
- monitorowanie przebiegu prac projektowych, opiniowanie przedtozonych rozwigzan, koordynacja
pomigdzy branzami,
-odbiér etapow wykonania dokumentacji projektowej zgodnie z umowa i realizacja czgSciowych
ptatnosci,
-uzyskiwanie wymaganych prawem zezwolen 1 uzgodnien,



-przygotowywanie zestawien kosztow poszczegodlnych zadan i1 przygotowywanie do koncowego
rozliczenia,

- przygotowywanie, realizacja i rozliczanie inwestycji, w ktorych zaangazowane sg $rodki finansowe
z zewnatrz (np.: fundusze unijne, krajowe),

- przygotowywanie wytworzonej na stanowisku pracy dokumentacji i przekazywanie jej do
archiwizacji.

D. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys — curriculum vitae,
3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
4. kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
oryginat kwestionariusza osobowego,
7. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na powyzszym
stanowisku,
8. oswiadczenie o niekaralnosci, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,
9. kopia dokumentu potwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdem (zgodnie z pkt A.12)
10. zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
11. kserokopie posiadanych referencji.

SRl

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim Gminy Steszew, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia nie wynosi co najmniej 6%.

Warunki pracy:

Miejsce pracy:

Urzad Miejski Gminy Steszew

ul. Poznanska 11

62-060 Steszew

Godziny pracy:

Kazdy pierwszy poniedziatek miesigca: od 8.00 do 17.00
Pozostate poniedziatki 8:00-16:00,

Od wtorku do piatku 7:00-15:00

Oferta dotyczy 1 stanowiska-na peten etat.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do 23 maja 2022r. osobiscie w
Urzedzie Miejskim Gminy Steszew badz listownie (ul. Poznanska 11, 62 — 060 Steszew) w kopercie

z napisem ,, Nabor na stanowisko do spraw inwestycji”.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyna po w/w terminie nie b¢da rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru upowszechniona zostanie w BIP na internetowe;j stronie Urzedu:
www.steszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Burmistrz Gminy Steszew

Wtodzimierz Pinczak



